OPIS POSLOVA | PODACI O PLACI

MINISTARSTVO FINANCIJA, POREZNA UPRAVA, PODRUCNI URED OSIJEK

1.) vi$i upravni savjetnik za pravne poslove, informiranje, edukaciju i prekrsajni postupak

Opis poslova

Obavlja najsloZenije pravne, upravne i druge stru¢ne poslove u svezi s provedbom zakona i
drugih propisa iz podrugja djelokruga rada podru¢nog ureda. Obavlja pravne poslove koji se odnose na
pracenje i osiguravanje primjene zakona i drugih poreznih propisa. Daje mislienja o pitanjima koja se
odnose na provedbu poreznih propisa. Provodi prvostupanjski prekrajni postupak zbog povreda
poreznih propisa, propisa o placanju doprinosa i drugih posebnih propisa. Obavlja pravne poslove i
pruza pomoé¢ u svezi sa prigovorima, Zalbama i upravnim sporovima u poreznom postupku o kojima
rie$ava nadlezno drugostupanjsko tijelo ili sud i supotpisuje akte. Pruza pravnu pomo¢ sluzbama za
nadzor, SluZbi za naplatu i ovrhu i drugim ustrojstvenim jedinicama kao i pomo¢ poreznim obveznicima
u ostvarivanju njihovih prava i obveza. Obavlja poslove informiranja i edukacije poreznih obveznika radi
lakSeg ostvarivanja prava i ispunjenja obveza. Informira i educira sluZzbenike podrucnog ureda i
ispostava o poreznim i drugim propisima iz njihova djelokruga rada. Daje odgovore na usmene i pismene
upite poreznih obveznika. Rje$ava u upravnim stvarima iz djelokruga Siuzbe. Obavlja i druge poslove
po nalogu neposredno nadredenog.

Podaci o placi

Plaéu radnog mjesta &ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta i osnovice za
izracun place uvecdan za 0,5% za svaku navrdenu godinu radnog staza.

Koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova, dodatku za uvjete rada te kriterijima i najvi$em mogucem iznosu
dodatka za natprosjeéne rezultate u radu za sluzbenike Porezne uprave (,Narodne novine", broj 78/17.)
je 1,697.

2.) vi$i upravni savjetnik za utvrdivanje poreza i doprinosa na dohodak u Ispostavi Osijek,
Odjelu za poduzetnike - dohodak

Opis poslova

Obavlja najslozenije upravne i druge stru¢ne poslove za fizitke osobe obveznike poreza na
dohodak od samostalne djelatnosti obrta i slobodnih zanimanja te obveznike poreza na dohodak od
imovine i imovinskih prava i to: poslove utvrdivanja i naplate poreza, doprinosa i drugih javnih davanja;
poslove uskladivanja statusnih podataka i vodenja dosjea; poslove zaprimanja i obrade podnesenih
prijava; poslove provjere iskazanih podataka o poslovanju poreznih obveznika iz svoje nadleznosti;
poslove ukidanja i suspenzije PDV ID broja; podno$enje optuznih prijedloga za pokretanje prekrsajnog
postupka; podnosenje zahtjeva za nadzor; izdavanje isprava i potvrda o ¢injenicama o kojima Porezna
uprava vodi sluzbenu evidenciju; poslove biliezenja poreznih obveza u poreznom knjigovodstvu;
izraduje odgovore na upite poreznih obveznika iz svoje nadleznosti; poslove prve posjete poreznom
obvezniku i prikupljanja ginjenica bitnih za oporezivanje; poslove utvrdivanja gospodarske snage.
Utvrduje pravodobnost, zakonitost i ispravnost podnesenih poreznih prijava i poduzima daljnje radnje s
ciliem utvrdivanja poreza i doprinosa. Rje$ava u upravnim stvarima iz djelokruga ispostave. Obavlja i
druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.

FPodaci o piaci

Plaéu radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice za
izradun plaée uvecan za 0,5% za svaku navréenu godinu radnog staza.

Koeficijent sloZenosti poslova radnog mijesta sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova, dodatku za uvjete rada te kriterijima i najviSem moguc¢em iznosu
dodatka za natprosje&ne rezultate u radu za sluzbenike Porezne uprave (,Narodne novine", broj 78/17.)
je 1,697.



